ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
HOTARARE

privind: reorganizarea Serviciului de Deservire, Pazi si Protocol si aprobarea
organigramei, a statului de funciii si a Regulamentului de organizare si
functionare

Consiliul Judetean Teleorman, intrunit in sedintd ordinara, conform art. 178 alin. (1)
din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completdrile ulterioare,

Avind in vedere:

- referatul de aprobare nr.29014 din 18.12.2023 al Pregedintelui Consiliului
Judetean Teleorman,;

- raportul de specialitate nr. 29069 din 19.12.2023 al Directiei economice;

- avizul de legalitate al Directiei juridice nr. 29039 din 19.12. 2023;

- avizul Comisiei de studii si prognoze economico — sociale, buget- finante
pentru activititi stiintifice, activititi economice, agriculturd, invitimant, sdnatate,culturd,
culte, sport si tineret, precum i pentru protectie sociald si al Comisiei pentru administratie
publicd locald, juridicd, apararea ordinii publice, respectarea drepturilor si libertdtilor
cetétenilor;

- adresa nr. 1202/11.12.2023 a Serviciului de Deservire, Paza si Protocol,
inregistratd la Consiliul Judetean Teleorman cu nr. 28230/11.12.2023;

- prevederile art. XVIII alin. (2), (3), (4) si (6), art. XIX alin. (2) si (3), art. XXI
alin. (1) lit. a) si b), art. XXII alin. (3) si art. XXIX alin. (1) din Legea nr. 296//2023 privind
unele masuri fiscal — bugetare pentru asigurarea sustenabilitati financiare a Romaniei pe
termen lung, cu modificérile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 40 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 53/2003 — Codul ‘Muncii,
republicatd, cu modificdrile si completarile ulterioare;

- Ordinul Prefectului Judetul Teleorman nr. 561/01.11.2023 privind stabilirea
numérului maxim de posturi la unitétile administrativ — teritoriale din judeful Teleorman;

- prevederile art. 173 alin (1) lit. a), alin (2) lit. c) si art. 191 alin. (1) lit. a) si alin.
(2) lit. a), art. 538, art. 539, art. 540, art. 541 si art. 542 din Ordonanta de urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare;

- prevederile art. 10 alin.(1) lit. a), alin. (2) lit. a) si art. 22 alin. (1) lit. a) si
alin.(2) lit. ¢) din Anexa la Hotararea Consiliului Judetean Teleorman nr. 134 din 26
septembrie 2021 privind aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare al
Consiliului Judetean Teleorman;

In temeiul dispozitiilor art. 182 alin. (1) si art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de
urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

HOTARASTE:
Art. 1. Se aproba reorganizarea Serviciului de Deservire Pazd si Protocol, institutie
publicd cu personalitate juridicd aflatd in subordinea Consiliului Judetean Teleorman.
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Art. 2. Se aprobi schimbarea denumirii Serviciului de Deservire, Paza si Protocol
in Directia de Deservire, Pazi si Protocol.

Art. 3. Se aprobd organigrama, statul de functii si Regulamentul de organizare i
functionare ale Directiei de Deservire, Pazi si Protocol, conform anexelor nr. 1, 2 i 3 care
fac parte integrantd din prezenta hotérare.

Art. 4. Prezenta hotirére intri in vigoare la data de 1 ianuarie 2024.

Art. 5. La data intririi in vigoare a prezentei hotiréri, orice alte prevederi contrare isi
inceteaza aplicabilitatea.

Art. 6. Presedintele Consiliului Judetean Teleorman prin conducitorul Directiei de
Deservire, Pazi si Protocol, asigurd punerea in aplicare a prevederilor prezentei hotarari.

Art. 7. Secretarul general al judetului, prin Compartimentul monitorizare proceduri
administrative si relatia cu consilierii judeteni, va comunica prezentul act administrativ
Institutiei Prefectului — judetul Teleorman, Directiei de Deservire, Pazd si Protocol si
Directiei economice, in termenul prevdzut de lege.

PRESEDINTE,

ADRIAN IONUT GADEA
Contrasemneaza,
Secretar General al Judetului,
SILVIA OPRESCU
Nr.consilieri Nr. consilieri Nr. voturi Nr. voturi
judeteni in judeteni “pentru” "impotrivd" | Nr. abtineri
functie prezenti '
of o/ Je-

Alexandria

Nr. 003 din 2! decew ity
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CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
DIRECTIA DE DESERVIRE, PAZA SI PROTOCOL
Anexa nr. 2

la Hotirarea nr. 203 din 2/@2!1/722023

STAT DE FUNCTII

al Directiei de Deservire, Paza si Protocol

Nr. . .. Grad/ .
- Functia Studii Treapta Nr. posturi
Executie Conducere
0 1 2 3 4 5
1 Director S II 1
Serviciul Financiar-Contabilitate, Resurse umane si Administrativ
1 |SefServiciu | S | 11 | 1
Compartiment Financiar-Contabilitate si Resurse umane
1 |Inspector de specialitate S 1A 2
2 |Inspector de specialitate S I 1
3 |Referent M I 1
4 |Administrator M I 1
Compartiment Administrativ si Protocol
1 |Ingrijitor M/G 7
2 |Bufetier M/G 1
3 [Muncitor calificat M/G I 1
Compartiment asigurare servicii publice de adapostire a animalelor aflate intr-
o situatie de pericol
1 |Inspector de specialitate S IA
2 |Referent M IA
3 [Muncitor calificat M/G II
Compartiment Administrare Baraje
1 |Muncitor calificat M/G II 1
2 |Muncitor necalificat M/G I 1
Compartiment Administrare zona adiacenta péartii carosabile a Drumurilor
Judetene
1 |Inspector de specialitate S debutant
2 |Inspector SSD IA
3 [Muncitor calificat M/G II




4 |Muncitor necalificat M/G I 1
5 [Ingrijitor M/G 1
Compartiment Deservire, Intretinere si Paza
1 |[Muncitor calificat M/G II 9
2 [(Muncitor calificat M/G 11 1
3 |Muncitor calificat M/G IV 1
4 |Muncitor necalificat M/G I 2
5 |[Paznic M/G 9
6 |Portar M/G 3
7 |Sofer M/G II 1
TOTAL 58

Presedinte,
Adrian Ionut Gadea

Contrasemneaza,
Secretar General al Judetului,
Sivia Oprescu




CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
Anexa nr.3 _
la Hotdrarea nr.’7 ) din 2/ /% - 2023

REGULAMENTUL DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE
AL DIRECTIEI DE DESERVIRE, PAZA $SI PROTOCOL

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art.1. Directia de Deservire, Paza si Protocol este organizati si functioneaza ca
institutie publici cu personalitate juridica sub autoritatea Consiliului Judetean Teleorman
si a fost infiintatd prin Hotdrarea Consiliului Judetean nr. 33 din 21 mai 2001.

Art.2, Directia de Deservire, Pazd si Protocol are sediul in Palatul Administrativ
din municipiul Alexandria, str. Dunérii, nr. 178.

Art.3. Finantarea cheltuielilor Directiei de Deservire, Paza si Protocol se asigurd
atdt din subventii de la bugetul local, pentru activitdtile prestate care sid permitd
desfigurarea in bune conditii a activititii aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Teleorman, cét si din venituri propril.

Art.4. (1) Directia de Deservire, Pazd si Protocol are stampild proprie cu
urmdtorul continut: Romania, Consiliul Judetean Teleorman, Directia de Deservire, Pazi
si Protocol.

(2) Antetul documentelor si corespondentei va fi acelasi ca cel inscris pe stampila.

Art.5. Directia de Deservire, Pazi gi Protocol desfégoard activititi economice prin
servicii catre persoane juridice.

Art.6. Relatiile economice ale Directiei de Deservire, Paza si Protocol vor avea la
baza contracte incheiate cu beneficiarii prestatiilor efectuate.

CAPITOLUL II
Obiectul de activitate. Atributii

Art.7. (1) Obiectul de activitate al Directiei de Deservire, Pazd si Protocol constd

e asigurd servicii de pazd si supraveghere pentru Consiliul Judetean Teleorman in
sediul Palatului Administrativ;

e poate asigura servicii de pazd si supraveghere pentru institufiile i serviciile
publice subordonate Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte cladiri
aflate in proprietatea judetului Teleorman;

e asigurd curdtenia pentru Consiliul Judetean Teleorman in sediul Palatului
Administrativ;



poate asigura curdtenia pentru institutiile §i serviciile publice subordonate
Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte cléddiri aflate in proprietatea
judetului Teleorman;

efectueazd lucririle de intretinere si reparatii curente (tAmpldrie, mobilier,
instalatii electrice, instalatii sanitare, instalatii termice, etc.) pentru Consiliul
Judetean Teleorman in sediul Palatului Administrativ, asigurdnd functionarea
normald a acestora;

poate efectua lucrdari de intretinere si reparatii curente (timplarie, mobilier,
instalatii electrice, instalatii sanitare, instalatii termice, etc.) pentru institufiile si
serviciile publice subordonate Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte
cladiri aflate in proprietatea judetului Teleorman;

asigurd reparatii si finisare (ziddrie, zugraveli, vopsitorie, tdmplarie, dulgherie,
pardosire, placare a peretilor, etc.) pentru Consiliul Judetean Teleorman in sediul
Palatului Administrativ, in baza solicitirilor scrise;

poate asigura reparatii si finisare (ziddrie, zugriveli, vopsitorie, tdmplirie,
dulgherie, pardosire, placare a peretilor, etc.) pentru institutiile si serviciile publice
subordonate Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte cladiri aflate in
proprietatea judetului Teleorman;

efectueaza intretinere periodica si curdtarea autoturismelor din dotarea Consiliului
Judetean Teleorman,;

poate asigura intretinerea periodicd si curdtarea autoturismelor din dotarea
institutiilor si serviciilor publice subordonate Consiliului Judetean Teleorman ;
asigurd servicii de exploatare a centralei telefonice a Consiliului Judetean
Teleorman;

asigurd servicii de exploatare a centralei termice din dotarea Consiliului Judetean
Teleorman din sediul Palatului Administrativ;

asigurd servicii de exploatare a centralei termice §i furnizeazi agent termic in
imobilul aflat in strada Av. Alexandru Colfescu, nr.63, Municipiul Alexandria in
baza contractelor, incheiate in conditiile legii;

asigurd servicii de protocol pentru Consiliul Judetean Teleorman in baza
solicitarilor scrise;

la cerere, poate pune la dispozitie Consiliului Judetean Teleorman si a institutiilor
subordonate Consiliului Judetean Teleorman mijloace de transport proprii, cu o
capacitate de maxim 9 locuri pe scaune, inclusiv locul conducitorului auto, cu
respectarea prevederilor legale, cu privire la transportul de persoane;

asigurd cu caracter continuu gi permanent servicii publice de adapostire a
animalelor ce fac obiect al ordinului de plasare in adipost;

asigurd lucrdri de reparatii, intretinere si amenajare(zidarie, zugraveli, vopsitorie,
tAmplirie, dulgherie, pardosire, placare a peretilor, etc.) pentru Centrul Militar
Judetean Teleorman;

asiguri administrarea si intretinerea barajelor si dotérilor aferente acestora, dupd
cum urmeaza: Baraj Grosu 3, Baraj Grosu 4, Baraj Grosu 6, Baraj Grosu 7, Baraj
Schitu, Baraj Surlita, Canton Silvic Grosu(Cabana Grosu), aflate in patrimoniul
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judetului;

desfagoar activitati de pisciculturd in zona barajelor aflate in administrare;
asigurd servicii de erbicidare pentru prevenirea, combaterea i distrugerea
buruienii ambrozia, denumitd stiintific Ambrosia artemisiifolia, in zona
drumurilor judetene;

asigurd servicii pentru defrisarea suprafetelor impadurite cu tufisuri si arbusti in
zona drumurilor judetene;

alte activitdti si servicii specifice.

(2)Pentru Consiliul Judetean Teleorman si Centrul Militar Judetean Teleorman,

cheltuielile generate de activititile mentionate la alineatul (I) precum si materialele,
uneltele si aparatura necesare desfisurarii acestora, sunt asigurare din bugetul propriu al
Directiei de Deservire, Paza si Protocol.

(3)Pentru institutiile si serviciile publice subordonate Consiliului Judetean

Teleorman, Directia de Deservire, Paza si Protocol va asigura activititile mentionate la
alin. (1) in baza angajamentelor legale incheiate In conditiile legii.

CAPITOLUL IIT
Structura organizatorica. Atributii

Art.8. Directia de Deservire, Pazi si Protocol este structuratd, conform

organigramei aprobati prin Hotdrare de Consiliul Judetean, astfel:

1.

Serviciul financiar-contabilitate, Resurse umane si Administrativ, a carui
conducere este asiguratd de un sef sericiu, cuprinde doud compartimente:

- Compartimentul Financiar-Contabilitate si Resurse Umane;

- Compartimentul Administrativ i Protocol;
Compartiment Asigurare servicii publice de adapostire a animalelor aflate intr-o
situatie de pericol;
Compartiment Administrare baraje;
Compartiment Administrare zona adiacentd partii carosabile a Drumurilor
Judetene;

. Compartiment Deservire, Intretinere si Paza,

Art.9. Atributiile Serviciului Financiar-Contabilitate, Resurse umane  §i

Administrativ:

indeplineste activititi economico-financiare ce decurg din calitatea de ordonator
de credite;

organizeaza si exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile ce
privesc activitatea Directiei de Deservire, Pazi si Protocol;

intocmeste bugetul propriu de venituri si cheltuieli si  administreazi  fondurile
provenite att din subventii de la bugetul local cit si din veniturile extrabugetare;

asigurd intocmirea, circulatia, pastrarea si arhivarea documentelor justificative
care stau la baza inregistririlor contabile;

urmireste i rispunde de  Incasarea  contractdrii serviciilor prestate
3



citre beneficiari;

intocmeste si transmite dirile de seamd contabile, atdt in format letric, cit si in
format electronic;

organizeazd inventarierea anuali a patrimoniului si face propuneri de casiri
conform prevederilor legale;

gestioneazd resursele umane ;

intocmeste lucririle pregititoare privind elaborarea organigramei, statului de
functii, stabileste numirul de personal si sarcinile acestuia si raspunde de aplicarea
corecta a normelor de structura;

organizeazi si asigurd desfasurarea examenelor si concursurilor de incadrare si
promovare in functii a personalului Directiei de Deservire, Pazd si Protocol;
asigurd respectarea prevederilor legale privind salarizarea, acordarea
indemnizatiilor, sporurilor si altor drepturi bénesti ce revin personalului Directiei
de Deservire, Paza si Protocol;

conduce evidenta dispozitiilor, asigura transmiterea acestora, precum $i pastrarea
documentelor care stau la baza emiterii lor;

centralizeaza planificarea concediilor de odihnd si urméreste respectarea datelor
de plecare i inapoiere din concediu a personalului Directiei de Deservire, Paza si
Protocol;

intocmeste fisele posturilor §i actualizarea acestora potrivit statului de functii i
sarcinilor ce revin compartimentelor din Directia de Deservire, Paza si Protocol;
intocmegte si pastreaza evidenta documentelor privind angajarea personalului,
activitatea i salarizarea acestuia, precum si dosarele de pensionare;

asigurd evidenta cererilor, contractelor, sesizérilor si reclamatiilor primite §i a
modului de solutionare al acestora,

asigurd activitatile de secretariat in cadrul Directiei de Deservire, Pazi si Protocol;
indeplineste si alte atributii incredintate de conducerea directiei.

Art, 10. Atributiile personalului de deservire, pazi si protocol se vor stabili prin

fisa postului de cétre directorul directiei.

Art. 11. Atributiile Compartimentului asigurare servicii publice de addpostire a

animalelor aflate intr-o situatie de pericol:

asigurd Intocmirea contractelor si urméreste derularea, precum si incasarea
serviciilor ce decurg din acestea, conform prevederilor legale;

asiguri intocmirea referatelor de necesitate pentru achizitii specifice activitatii;
asiguri colaborarea prin corespondentd scriséd cu entitatile implicate in activitatea
cu specific.

Art. 12. Atributiile Compartimetului Administrare baraje :

asigurd intocmirea documentelor necesare pentru efectuarea de lucrdri de
erbicidare, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

intocmeste si pastreazi evidenta stocurilor necesare pentru lucrdri de erbicidare,
de combatere a ambroziei si de defrigare a digurilor primite in administrare de la
Consiliul Judetean Teleorman;



asigurd administrarea si intretinerea barajelor primite in administrare de la
Consiliul Judetean Teleorman, precum si dotérilor acestora;
Art. 13. Atributiile Compartimentului Administrare zona adiacentd pdrfii

carosabile a drumurilor judetene:

asigurd administrarea zonei adiacente partii carosabile a sectoarelor de drum
judetean din afara localitdtilor din Jud.Teleorman, proprietate publicd a judetului
Teleorman;

asigurd servicii de erbicidare pentru prevenirea, combaterea si distrugerea
buruienii ambrozia, in zona drumurilor judetene;

asigurd servicii de Indepartare a vegetatiei ierboase in zona drumurilor judetene;
asigurd servicii pentru defrisarea suprafetelor impadurite cu tufisuri si arbusti in
zona drumurilor judetene;

asigurd servicii de tdiere, sau interventii cu taieri de orice fel a arborilor din afara
fondului forestier national amplasati in zona drumurilor judetene;

Art. 14. Atributiile Compartimentului Deservire, Intretinere si Pazd:

asigurd servicii de paza si supraveghere pentru Consiliul Judetean Teleorman in
sediul Palatului Administrativ;

poate asigura servicii de pazd §i supraveghere pentru institutiile si serviciile
publice subordonate Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte cladiri
aflate In proprietatea judetului Teleorman;

asigurd curdtenia pentru Consiliul Judetean Teleorman in sediul Palatului
Administrativ;

poate asigura curdtenia pentru institutiile si serviciile publice subordonate
Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte cladiri aflate in proprietatea
judetului Teleorman,;

efectueazd lucrdrile de intretinere §i reparatii curente (tdmplédrie, mobilier,
instalatii electrice, instalatii sanitare, instalatii termice, etc.) pentru Consiliul
Judetean Teleorman in sediul Palatului Administrativ, asigurdnd functionarea
normald a acestora;

poate efectua lucrdri de intretinere si reparatii curente (tdmplarie, mobilier,
instalatii electrice, instalatii sanitare, instalatii termice, etc.) pentru institutiile si
serviciile publice subordonate Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte
cladiri aflate In proprietatea judetului Teleorman;

asigurd reparatii si finisare (zidarie, zugrdveli, vopsitorie, tdmplarie, dulgherie,
pardosire, placare a peretilor, etc.) pentru Consiliul Judetean Teleorman in sediul
Palatului Administrativ, in baza solicitarilor scrise;

poate asigura reparatii si finisare (zidérie, zugrdveli, vopsitorie, témplarie,
dulgherie, pardosire, placare a peretilor, etc.) pentru institutiile si serviciile publice
subordonate Consiliului Judetean Teleorman precum si in alte cladiri aflate in
proprietatea judetului Teleorman;

efectueazi intretinere periodica si curitarea autoturismelor din dotarea Consiliului
Judetean Teleorman;

poate asigura intretinerea periodicd i curdtarea autoturismelor din dotarea
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institutiilor si serviciilor publice subordonate Consiliului Judetean Teleorman ;

asigurd servicii de exploatare a centralei telefonice a Consiliului Judetean

Teleorman;

asiguri servicii de exploatare a centralei termice din dotarea Consiliului Judetean
Teleorman din sediul Palatului Administrativ;

asigurd servicii de exploatare a centralei termice si furnizeazi agent termic in
imobilul aflat in strada Av. Alexandru Colfescu, nr.63, Municipiul Alexandria in
baza contractelor, incheiate in conditiile legii;

CAPITOLUL 1V
Directorul Directiei de Deservire, Paza si Protocol

Art.15. Directorul este numit si eliberat din functie prin Dispozitie a presedintelui

Consiliului Judetean Teleorman, in conditiile legii.

Art.16. (1) Directorul Directici de Deservire, Pazd si Protocol indeplineste

urmatoarele atributii:

conduce activitatea curentd a acestuia, reprezintd directia 1n relatiile cu Consiliul
Judetean si celelalte autoritéti publice, cu persoanele fizice si juridice;

propune spre aprobare Consiliului Judetean, organigrama, numérul de personal si
statul de functii;

supune spre aprobare bugetul de venituri si cheltuieli si bilantul contabil ;
raspunde de realizarea corecti gi la timp a atributiilor si sarcinilor ce revin fiecérui
compartiment;

stabileste atributiile concrete ale compartimentelor si aproba fisele posturilor;
incheie in numele serviciului contracte de prestéri servicii, colaborare, cooperare
cu persoane fizice i juridice;

aprobi Regulamentul intem, precum si normele de PSl, protectia si securitatea
muncii;

exercitd orice alte atributii incredintate de Consiliul Judetean sau Presedinte.

In exercitarea atributiilor sale, Directorul emite dispozitii.

Tarifele pentru serviciile prestate se vor stabili in conditiile legii, de citre Directia
de Deservire, Pazi si Protocol, avind la baza cheltuielile reale de personal si
cheltuielile materiale.

CAPITOLUL V
Statutul personalului

Art.17. Personalul Directiei de Deservire, Paza si Protocol se angajeazd potrivit

legii, prin dispozitie emisa de directorul directiei, in limita posturilor aprobate.

Art.18. Salariatii Directiei de Deservire, Pazi si Protocol au calitatea de personal

contractual. Contractele de munca ale salariatilor se incheie pe perioada nedeterminata.

Art.19. Obligatiile, responsabilitatile, drepturile si toate celelalte aspecte legate de

activitatea salariatilor vor fi reglementate prin Regulamentul intern, in conformitate cu
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prevederile legale.

Art.20. Salarizarea personalului se va face conform legislatiei in vigoare.

Art.21. Regulamentul intern va fi intocmit de cdtre director cu consultarea
salariatilor si poate fi modificat ori de céte ori este necesar.

CAPITOLUL VI
Bugetul de venituri si cheltuieli

Art.22. Directia de Deservire, Paza si Protocol intocmeste anual bugetul propriu
de venituri si cheltuieli, care se aproba de Consiliul Judetean Teleorman.

Art.23. Directia de Deservire, Pazi si Protocol isi organizeaza si conduce evidenta
contabild in conformitate cu prevederile legale.

Art.24. Operatiunile de incasare gi plati se efectueazd prin cont deschis la
Trezoreria Alexandria si prin casieria proprie, potrivit reglementarilor in vigoare.

CAPITOLUL VII
Dispozitii finale

Art.25. Litigiile de orice naturd in care va fi implicata Directia de Deservire, Pazd
si Protocol, sunt de competenta instantei de judecata.

Art.26. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare se completeazd cu
prevederile actelor normative in vigoare §i ale Hotdrdrilor Consiliului Judetean
Teleorman.

Art.27. Modificarea sau completarea prezentului Regulament de Organizare si
Functionare se va face numai prin Hotarare a Consiliului Judetean Teleorman.

PRESEDINTE,
ADRIAN IONUT GADEA

Contrasemneaza,
Secretar General al Judetului,
SILVIA OPRESCU



