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CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

Nr.5454 din (5. 03 2022

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeaza la sediul sau, situat in Alexandria,
str. Dundrii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut a unui functionar public din cadrul aparatului de
specialitate.

Functiile publice pentru care se organizeazi examenul

- o functie publici de inspector, clasa I, grad profesional principal la
Compartiment registraturd, petitii, relatii cu publicul, secretariat ATOP din cadrul
Directiei juridice.

Timpul de munci

Durata normald a timpului de muncd, respectiv 8 ore pe zi, 40 de ore pe
sdptimand.

Data, ora si locul desfasuririi probei scrise.

Proba scrisi se va desfigura in data de 18 aprilie 2022, ora 11% la sediul
Consiliului Judetean Teleorman situat in Alexandria, strada Dunarii, nr.178.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut, conform prevederilor art. 479 alin. (1) din OUG nr.
57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare sunt:

a) si aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din
care promoveaza,

b) si fi obtinut cel putin calificativul “bine” la evaluarea performantelor
individuale in ultimii doi ani de activitate;

¢) s nu aibd o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile Codului
administrativ.

Persoanele interesate, vor depune la Biroul resurse umane salarizare - camera
115, un dosar de inscriere cuprinzidnd urmétoarele acte:

- copie de pe cametul de muncd sau adeverin{d eliberati de Biroul resurse
umane, salarizare in vederea atestdrii vechimii in gradul profesional din care se
promoveaza,

- copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale
din ultimii 2 ani de activitate;

- adeverin{a eliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii
situatiei disciplinare a functionarului public, in care se mentioneazi expres daci
acestuia i—a fost aplicatd o sanctiune disciplinar, care si nu fi fost radiat;



Perioada de depunere a dosarelor de examen

Candidatii depun dosarul de examen in termen de 20 de zile de la data publicirii
anunfului, in perioada 18.03.2022 - 06.04.2022, la sediul Consiliului Judetean
Teleorman situat in strada Dundrii, nr.178, camera 115.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de examen

Sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunirii nr. 178, camera 115,
telefon 0247/311201, int. 412, fax 0247/421193, email cjt@cijteleorman.ro, persoana de
contact, secretarul comisiei de concurs — Nicula Nina, sef birou la Biroul resurse
umane, salarizare.

In ziua concursului, candidatul va avea asupra sa cartea de identitate.

Bibliografia si tematica pentru examenul de promovare in gradul profesional
imediat superior celui detinut, atributiile previzute in figa postului si formularul de
inscriere la concurs in format editabil, sunt afisate la locul de desfigurare a examenului
si pe site-ul Consiliului Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro .

BIBLIOGRAFIE
pentru examenul de promovare in gradul profesional principal pentru
postul de inspector la Compartimentul Registraturi, petitii, relatii cu publicul,
secretariat ATOP al Directiei Juridice

1. Constitutia Romaniei, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I,
nr. 767 din 31.10.2003, republicati;

2. Codul administrativ, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
555 din 05.07.2019, cu modificdrile i completarile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 84 din 01
februarie 2002, cu modificérile si completirile ulterioare;

4. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicatd in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea I, nr. 166 din 07 martie 2014, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

5. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i
barbati republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 326 din 05
iunie 2013, cu modificirile si completarile ulterioare.

TEMATICA
pentru examenul de promovare in gradul profesional principal pentru
postul de inspector la Compartimentul Registraturi, petitii, relatii cu publicul,
secretariat ATOP al Directiei Juridice

1. Constitutia Romaniei, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr. 767 din 31.10.2003, republicata;

2. Codul administrativ, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
555 din 05.07.2019, cu modificarile si completirile ulterioare — Partea a Ill-a



=5

— Administratia publica locala — Titlul I, Titlul IV, Titlul V, Titlul VII, Partea
a VI-a - Titlul I si Tittul II;

Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activiti{ii de
solutionare a petitiilor, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 84 din 01
februarie 2002, cu modificérile §i completérile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati in Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea I, nr. 166 din 07 martie 2014, cu modificérile si
completirile ulterioare;

Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei i
barbati republicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 326 din 05
iunie 2013, cu modificarile i completirile ulterioare.

Atributiile stabilite prin fisa postului pentru func{ia publici de inspector, clasa I,
grad profesional principal la Compartimentul Registraturi, petitii, relatii cu
publicul, secretariat ATOP din cadrul Directiei Juridice:

1.

1

1

primeste cetdtenii care se adreseazd presedintelui Consiliului Judetean

Teleorman gi acorda acestora informatiile necesare pentru demersurile care

trebuie intreprinse in vederea solutionérii problemelor expuse;

desfagoard activitifi de secretariat la Cabinetul presedintelui Consiliului

Judetean Teleorman;

. primeste coresponden{d pentru semnat de la compartimentele si directiile

de specialitate i o prezintd presedintelui Consiliului Judetean Teleorman,

cu respectarea Normelor Metodologice proprii de evidenta, circulatia si

pastrarea actelor;

redacteazi documente necesare desfasurarii activititii la Cabinet

presedinte;

manifestd un comportament corespunzitor in exercitarea functiei, in raport

cu persoarnele cu care intra in contact;

primeste mapa cu corespondenta adresatd presedintelui Consiliului

Judetean Teleorman, pentru repartizare, $i o trasmite la compartimentele gi

directiile de specialitate, conform rezolutiei;

repartizeazd in Registrul Agricol Electronic corespondenta pentru

compartimentele si directiile de specialitate, conform rezolutiei;

verifica zilnic mail-ul cabinet@cjteleorman.ro pentru descércarea

corespondentei transmise electronic;

prezintd conducerii Consiliului Judetean Teleorman petitiile, cererile

adresate autoritdfii publice judetene pentru a dispune masuri de cercetare i

analizd a aspectelor sesizate;

0.asigurd secretul corespondentei, precum si confidentialitatea datelor la care
are acces;

l.are obligatia sd cunoascd §i sd duca la indeplinire, pe langd prevederile

actelor normative din domeniul siu de activitate, $i obligatiile ce-i revin din

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al

Consiliului judetean;




12.informeazi directorul Directiei juridice periodic §i ori de céte ori apreciaza
cd este necesard luarea unei decizii in legiturd cu buna desfisurare a
atributiilor sale;

13.indeplineste orice alte atributii date de conducerea directiei si a Consiliului
judetean;

14.raspunde disciplinar, material §i penal pentru exactitatea, sinceritatea si
legalitatea documentelor intocmite si a datelor raportate.





