ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

Nr. 26F+2 din 12.12.2022

ANUNT

Consiliul Judetean Teleorman, organizeazi la sediul siu, situat in Alexandria, str.
Dundrii, nr. 178, judetul Teleorman, examenul de promovare in gradul profesional imediat
superioar celei detinute a unui salariat, personal contractual din cadrul aparatului de
specialitate.

Functia contractuald pentru care se organizeazi examenul

- inspector de specialitate, studii superioare, grad profesional 1A la Compartiment
gestiune si administrativ din cadrul Directiei economice;

Data, ora si locul desfisuririi examenului

Proba scrisd se va desfagura in data de 27 decembrie 2022, ora 12:00 Ia sediul
Consiliului Judetean Teleorman situat in Alexandria, strada Dunérii, nr.178.

Sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care au obtinut minim 50
de puncte.

Conditiile de participare la examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior celui definut, sunt:

- sd aibd o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional definut

- sd fi obtinut calificativul "foarte bine" la evaluarea performantelor profesionale
individuale de cel putin doui ori in ultimii 3 ani in care acesta s-a aflat in activitate .

Modalitatea de desfisurare a examenului

Examenul consta in 2 etape, dupa cum urmeaza:

a) selectia dosarelor de inscriere;

b) proba scrisa;

In vederea participarii la examenul de promovare in gradul profesional imediat
superior, candidatii depun dosarul de examen care contine in mod obligatoriu:

a) cerere de inscriere (Anexa nr, 2);

b) adeverinta eliberata de angajator din care si reiasa vechimea in gradul profesional
din care promoveazd. Modelul adeverinfei este previazut in Anexa nr. 3 la H.G. nr.

1336/2022;
¢) copii ale rapoartelor de evaluare a performantelor profesionale din ultimii 3 ani in

care s-a aflat in activitate.
Perioada mai mare de o lund in care salariatul s-a aflat in concediu pentru



incapacitate temporara de munca, in conditiile legii, nu se ia in considerare la vechimea in

gradul profesional.

Perioada de depunere a dosarelor de examen

Candidatii depun dosarul de examen in termen de 5 zile lucritoare de la data
publicérii anuntului, in perioada 12 — 16.12.2022, la sediul Consiliului Judefean Teleorman
situat in strada Dunérii, nr.178, camera 115.

Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de examen

Sediul Consiliufui Judetean Teleorman, strada Dundrii nr. 178, camera 115, telefon
0247/311201, int. 412, fax 0247/421193, email cjt@cijteleorman.ro, persoana de contact,
secretarul comisiei de concurs — Nicula Nina, sef birou la Biroul resurse umane, salarizare.

Bibliografia pentru examenul de promovare in gradul profesional imediat superior
celui detinut si atributiile previzute in fisa postului sunt afisate la locul de desféasurare al
examenului si pe site-ul Consiliului Judetean Teleorman www.cjteleorman.ro .

in ziua examenului, candidatii vor avea asupra lor cartea de identitate.

Relatii suplimentare se pot obfine de la secretarul comisiei de concurs, doamna
Nicula Nina, la sediul Consiliului Judetean Teleorman, camera 115 si la nr. de telefon:
0247/311201, int. 412,

Anexdm prezentului anunt, formularul de inscriere la examen (Anexa nr. 2) in
format editabil.




BIBLIOGRAFIE $SI TEMATICA

pentru pentru examenul de promovare in gradul profesional superior
a unui salariat, personal contractual, din cadrul aparatului de specialitate
al Consililui Judetean Teleorman

BIBLIOGRAFIE

1. Constitutia Romaéniei, publicatdi in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I nr.
767/31.10.2003, modificata si completata prin Legea de revizuire a Constitutiei Roméniei
nr. 429/203, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I nr. 758/29.10.2003;

2. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea
I nr. 555 din 05/07/2019;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de dicriminare, republicatd, cu modificédrile si completarile ulterioare, publicatd in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 166/07.03.2014;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 326/05.06.2013;

5.Legea contabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare,
publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 454/18.06.2008;

6. O.M.F.P. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completérile
ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 37/23.01.2003;

7. Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
autorititile administratiei publice si institutiile publice, cu modificérile si completarile
ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 542/01.09.2001;

8 Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice, cu modificarile si completirile
ulterioare, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 253/07.11.1995;

9.0.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu



modificérile si completérile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea
I, nr. 704/20.11.2009;

10.Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completarile ulterioare,
pub_licaté in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 390/23.05.202016;

TEMATICA
1.Constitutia Romaniei, republicata :
-Titlul I - Drepturile, libertitile si indatoririle fundamentale;

2. Ordonanta de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completirile ulterioare;
-Titlul Il a Partii a VI-asi Partea a VII-a;

3.0rdonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea §i sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicaté , cu modificérile si completarile ulterioare:
-Capitolul II — Dispozitii speciale, Sectiunea I, Sectiunea II, Sectiunea a V-a;

4.Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicati, cu modificédrile si completérile ulterioare:

- Capitolul II — Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

- Capitolul III- Egalitatea de sanse si de tratament in ceea ce priveste accesul la educatie,
la sdnitate, la culturd si la informare;

5.Legea contabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificérile si completirile ulterioare:
-Capitolul II - Organizarea si conducerea contabilitatii;
- Capitolul IIT — Registrele de contabilitate

6. O.M.F.P. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificirile §i completarile
ulterioare:

- 1. Angajarea cheltuielilor

- 2. Lichidarea cheltuielilor

- 3. Ordonantarea cheltuielilor

- 4, Plata cheltuielilor;

7. Ordonanta Guvernului nr. 80/2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli
pentru autoritdfile administraiei publice si institutiile publice, cu modificérile si
completdrile ulterioare, publicati in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.
542/01.09.2001:



- Normative de cheltuieli si limite maxime in cadrul cérora se pot aproba si efectua
cheltuieli pentru actiuni de protocol,;
- Normative de cheltuieli privind dotarea cu autoturisme;

8.Hotirarea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere féra plata
si de valorificare a bunurilor apartinind institutiilor publice, cu modificarile si
completérile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
253/07.11.1995:

-Anexa nr. 1 - “Conditiile si procedurile de transmitere, farad plati, de la o institutie
publicé la alti institutie publica a unor bunuri aflate in stare de functionare”;

9.0.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, cu modificérile si completarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 704/20.11.2009:

- Anexa — “Norme privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii”, punctul 7 - “Masurile pe care
trebuie sa le ia ordonatorii de credite sau alte persoane care au obligatia gestiondrii
entititii pentru crearea conditiilor corespunzatoare de lucru comisiei de inventariere”
s1 punctul 8 — “Principalele mésuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia
de inventariere”.

10.Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, publicatdi in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
390/23.05.202016:

- Sectiunea a 3-a — “Autorititi contractante”

-Sectiunea a 4-a — “Domeniu de aplicare”, Paragraful 1- “Praguri”.

Atributiile stabilite prin fisa postului pentru functia contractualid de inspector de
specialitate, gradul profesional IA la Compartiment gestiune si administrativ din
cadrul Directiei economice

1) primeste bunurile materiale de orice naturs, verificd dacid marfa primitd corespunde
calitativ si cantitativ, iar in cazul ca aceasta nu corespunde sau are diferite degradari,
intocmeste actele legale (Proces-verbal de receptie, Notd de receptie si constatare de
diferente, semnate de comisia de receptie legal constituitd) si inregistreaza in figele de
magazie toate operafiunile atat la intrarea cét i la iegirea cantitatilor de materiale primite;
2) asigurd existenta in magazie a materialelor necesare functionarii activititii curente a
institutiei §i ia masuri de procurare a acestora, pe bazi de comandi, pentru achizitiile
directe, sau a contractelor de achizitie publicd incheiate cu furnizorii, aprobate de
ordonatorul principal de credite;

3) intocmeste referatele de necesitate pentru cuprinderea in Strategia anuali de
investitii publice, a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar, materialelor si/sau



serviciilor necesare functiondrii aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Teleorman;

4) intocmeste caietele de sarcini privind achizitia de mijloace fixe, obiecte de
inventar, materiale si/sau servicii necesare functiondrii aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Teleorman ;

5) intocmeste comenzi pentru achizitiile publice directe, conform adreselor transmise
de Directia Investitii, Proiecte si Achizitii Publice;

6) elibereazd bunuri materiale din magazie doarin baza referatelor de necesitate
aprobate de ordonatorul principal de credite;

7) gestionezd imprimatele statistice si ia masuri de tipirire a acestora, conform
comenzilor primite de la directiile de specialitate ale institutiei;

8) are obligatia s comunice in scris conducerii aparitia urmatoarelor situatii:

» plusuri sau minusuri din gestiune de care are/nu are cunostinta

» cazuri in care bunurile din gestiune sunt depreciate, distruse sau sustrase;

9) iamasuri de depozitare, ordonare, etichetare §i pastrare a marfurilor depozitate in
magazie, in scopul identificérii cu usurinta la orice inventar solicitat de compartimentul
financiar-contabil, conform prevederilor legale in vigoare;

10) gestioneazd buna functionare a autoturismelor din dotarea institutiei si asigura
efectuarea la timp a inspectiei tehnice obligatori;

11) tine evidenta rovinietelor i a politelor de asigurare auto (CASCO si RCA), pentru
autoturismele din parcul auto al Consiliulut Judetean Teleorman;

12) intocmeste comanda pentru achizitionarea bonurilor valorice de carburant auto,
conform contractului incheiat in acest scop;

13) intocmeste fisa de activitate zilnicd pentru autoturismele din dotarea institutiei si
verificd dacd foile de parcurs sunt completate corect, conform legislatiei in vigoare
(kilometrajul la plecarea in cursa si stampila de la locul deplasirii);

14) intocmeste lunar situatia abonamentelor telefonice si evidentiaza depasirile limitelor
de consum de cétre salariatii institutiei §i consilierii judeteni, posesori de abonament,
conform desfasuratorului care insoteste factura lunard, in vederea recuperarii
contravalorii acestora;

15) urméreste disponibilitatea salii de sedinte pentru intilnirile de lucru si sedintele
Consiliului Judetean Teleorman, precum §i pentru alte activitdti si intilniri solicitate, la
cerere, de cétre Institutia Prefectului sau alte institutii din judet;

16) acordd semnaturd de specialitate pentru propunerea de angajare a unor cheltuieli,
pentru ordonantarea la platd a acestora, precum si semnétura ,, Bun de platd”, conform
dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Teleorman ;

17) intocmeste adresele cétre Serviciul de Deservire Pazi si Protocol pentru solicitare
produse protocol pentru cabinetele presedintelui si vicepresedintilor, in baza referatelor
transmise de la cabinetele acestora;

18) urméreste efectuarea lucrérilor de intretinere si reparatii curente, precum si a curéteniei
pentru spatiile ce apartin Consiliul Judetean Teleorman in sediul Palatului Administrativ
si asigurd transmiterea comenzilor pentru remedierea defectiunilor si asigurarea curiteniei
catre Serviciul de Deservire Pazi si Protocol;



19) intocmeste referate de protocol si reprezentare pentru presedintele Consiliului Judetean
Teleorman;

20) are obligatia sé-si insuseasci i sd respecte legislatia in domeniul sdu de activitate si
s ia masuri de aplicare a acesteia ;

21) raspunde disciplinar, material sau contraventional, dupi caz, pentru neexecutarea
intocmai si la termenele stabilite, a atributiilor de serviciu ;

22) indeplineste alte atributii si sarcini care decurg din actele administrative emise de
presedintele consiliului judetean sau adoptate de Consiliul Judetean Teleorman, potrivit
cunostintelor si experientei detinute.

PRESEDINTE,
Gadea Adrian Ionut
Director executiv , intocmit,
Directia economica Sef birou resurse umane salarizare,

Putineanu Florentina Eliza Nicula Nina



