ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind: constituirea comisiei pentru inventarierea generald a elementelor de
natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii — inventar 2021

Presedintele Consiliului Judetean Teleorman, Adrian lonut Gadea,

Avind in vedere:

- referatul comun nr. 24127 din 15 decembrie 2021 intocmit de Directia
economicd, Directia tehnicd si administrarea patrimoniului §i Directia investitii,
proiecte si achizitii publice;

- avizul nr. 24149 din data de 15 decembrie 2021 al Directiei Juridice;

- adresa nr. 4534374/09.12.2021 a Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta
Teleorman;

- adresanr. 2143/03.12.2021 a Centrului Militar Judetean Teleorman;

- prevederile Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii aprobate prin Ordinul
2861/2009;

- prevederile art. 1, art. 7 alin.(1) si alin.(3) din Legea contabilitatii nr. 82/1991,
republicati, cu modificarile si completérile ulterioare;

- prevederile art. 288, art.289, art.290 - PARTEA a V-a Reguli specifice
privind proprietatea publici si privatd a statului sau a unititilor administrativ-teritoriale
din Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

- prevederile art.10 alin (1) lit.f) din Anexa la Hotérarea Consiliului Judetean
Teleorman nr. 134 din 26 august 2021 privind aprobarea Regulamentului de organizare
si functionare al Consiliului Judetean Teleorman;

- prevederile art.191 alin. (1) lit. f) din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019
privind Codul administrativ.

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1), lit. b) din Ordonanta de urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ,

DISPUNE:

Art.1. - Se constituie comisii pentru inventarierea generala a elementelor de
natura activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii apartindnd Judetului Teleorman, in
urmatoarea componenta:
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Comisia centrala:

 dna Putineanu Florentina Eliza — Director executiv al Directiei economica -
presedinte;

* dna Boja Mariana — Sef birou — Biroul buget, finante si baze de date-membru;

¢ dl Coman Marius-Catilin — Sef serviciu — Serviciu financiar-contabilitate - membru;
Comisii:

1. Comisia pentru inventarierea bunurilor apartinind Judetului Teleorman
(excluzind activele din categoria terenuri si cladiri), aflate in
proprietatea Consiliului Judetean Teleorman formatdi din:

- dl Burcea Florin - presedinte

- dna Biolaru Iuliana — membru

- dna Nedelescu Mioara —~ membru
- dl Luca Alexandru — membru

- dl Tismanaru Cristian — membru

2. Comisia pentru inventarierea bunurilor apartinand Judetului Teleorman
rezultate in urma deruldrii proiectelor cu finantare europeand si date in
administrare/folosintd altor institutii, exclusiv activele de natura
terenurilor si constructiilor (Inspectoratul pentru Situatii de Urgentd,
Spitalul Judetean de Urgentd Alexandria, Asociatia pentru Managementul
deseurilor, Primdria Municipiului Alexandria, Primdria Municipiului
Rogiori de Vede, Primdria Municipiului Turnu Mdgurele, Primdria
Orasului Videle, Primdria Orasului Zimnicea, Primdria Comunei Blejesti,
Primaria Comunei Ciuperceni, Primdria Comunei Frumoasa, Primdria
Comunei Islaz, Primdria Comunei Mdlddeni, Primdria Comunei Mosteni,
Primadria Comunei Ndsturelu, Primdria Comunei Orbeasca, Primdria
Comunei Scrioastea, Primdria Comunei Vitdnesti, etc), formatd din:

- dna Chivu Rodica — presedinte

- dna Buzici Irina — membru

- dna Ghibirdic Iuliana — membru
- dl Giui Gheorghe — membru

- dna Ciubreag Elena — membru

3. Comisia pentru inventarierea bunurilor apartinind Judetului Teleorman
si date in folosintd Centrului Militar Judefean:
- dl Giurcanas Florin — presedinte
- dna Stefan Nina — membru
- dl Virluga Marian — salariat Centrul Militar Judetean — membru

4. Comisia pentru inventarierea bunurilor apartinind Judetului Teleorman
§i date in folosintd Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta:
- dl Giurcénag Florin — pregedinte
- dna Stefan Nina — membru
- dl Niculae Marian Florin — ofiter ISU — membru
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5. Comisia pentru inventarierea materialelor, creantelor §i obligatiilor fatai
de terti, a disponibilititilor banesti §i altor valori, precum si a titlurilor
de participare:

- dra Iordan Nela Dorica — presedinte
- dna Tataru Parvu Alina — membru
- dna Cioaba Matilda — membru

6. Comisia pentru inventarierea activelor de natura terenurilor si
constructiilor apartindnd Judetului Teleorman, domeniului public/privat
al statului i al altor institutii aflate in administrarea / folosinta UAT
Judetul Teleorman:

- dna Crainiceanu Magdalena Sica— presedinte
- dna Gavrild Carmen — membru

- dna Lungu Florenta — membru

- dna Cristian Victorita — membru

- dna Tatarici Doina — membru

7. Comisia pentru inventarierea obiectivelor de investitii in curs de executie
aferente capitolului 80.02 - Alte cheltuieli pentru actiuni generale economice
si comerciale, reflectate in evidenta contabild a Consiliului Judetean
Teleorman in soldul contului 231 — ,, Active fixe corporale in curs de execufie":

- dna Cazénaru Alis Minodora — presedinte
- dna Chivu Rodica — membru

- dna Irina Buzici — membru

- dna Guti Citilina — membru

- dna Ticd Andreea

8. Comisia pentru inventarierea obiectivelor de investitii in curs de executie
aferente capitolului 84.02-Transporturi, reflectate in evidenta contabild a
Consiliului Judetean Teleorman in soldul contului 231 — ,, Active fixe corporale
in curs de executie"':

- dl Calin Horatiu — presedinte

- dna Dumitrescu Maria — membru

- dl Olteanu Iulian — membru

- dna Dragodan Alexandrina — membru
- dna Creastd Constanta - membru

Art.2 — (1) Inventarierea se va desfisura in perioada 20 decembrie 2021 — 18
martie 2022.

(2) Membrii comisiei de inventariere vor desfasura cu prioritate activititile
necesare pentru realizarea inventarierii in termenul previzut, folosind metoda
inventarului permanent.

Art.3 — Comisiile constituite la art.1 1si vor desfasura activitatea in conformitate
cu prevederile Legii contabilitatii nr. 82/1991 si a instructiunilor privind efectuarea
inventarierii patrimoniului previzute in anexa care face parte integranti din prezenta

F-5.5-02,ed. Lrev. ]




dispozitie §i vor comunica rezultatele inventarierii constatate catre comisia centrald
pana la data de 28 februarie 2022.

Art.4 — (1) Rezultatele inventarierii se inscriu de catre comisia de inventariere
centrald intr-un proces-verbal, pe baza datelor din procesele-verbale incheiate de cétre
fiecare subcomisie in parte, care va fi prezentat ordonatorului de credite in termen de
7 zile lucratoare de la incheierea operatiunilor de inventariere.

(2) Rezultatele inventarierii vor fi Inregistrate in evidenta tehnico-operativa in
termen de cel mult 7 zile lucritoare de la data aprobarii procesului-verbal de
inventariere de cétre ordonatorul de credite.

Art.S. - Secretarul general al judetului, prin Compartimentul monitorizare
proceduri administrative si relatia cu consilierii judeteni, va comunica prezentul act
administrativ Institutiei Prefectului — Judetul Teleorman, Directiilor implicate si
persoanelor interesate, in termenul prevazut de lege.

PRESEDINTE,
Adrian Ionut Gadea

Contrasemneaza,
Secretar general al judetului,

Silvia Oprescu

Alexandria

Nt 252 dindocbgmby 2001
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CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN

Anexi

la dispozitia nr.%?’* K- /2 ,,2021

Instructiuni privind efectuarea inventarierii generale a elementelor de natura activelor,

datoriilor si capitalurilor proprii
la data de 31.12.2021

Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

reprezintd ansamblul operatiunilor prin care se constati existenta tuturor elementelor
respective, cantitativ-valoric sau numaj valoric, dupi caz, la data la care se efectueazi
inventarierea.

Reglementiri aplicabile activitagii privind efectuarea inventarierii generale a

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii:

Legea contabilitifii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea §i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor §i capitalurilor proprii;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 2634/2015 privind documentele financiar-
contabile, cu modificirile si completérile ulterioare;

Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitéii institutiilor publice,
Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificérile §i completarile ulterioare;

Raspunderi:
Presedintele Comisiei de inventariere rdspunde de:
Instruirea membrilor comisiei de inventariere;
Respectarea termenelor de executare a inventarierii;
Organizarea, indrumarea, supravegherea s§i controlul asupra modului cum se
efectueazi operatiunea de inventariere.
Membrii comisiei de inventariere raspund de:
Cunoasterea si aplicarea bazei legale in domeniul inventarierii;

Cunoasterea modului de lucru al comisiei, a documentelor ce se intocmesc si a
termenului acestora;

Cunoasterea modului de valorificare a rezultatelor inventarierii;

Stabilirea indeplinirii conditiilor legale pentru bunurile propuse pentru scoaterea din
functiune, declasare sau casare;

Executarea efectivi a inventarierii.



Procedura de desfasurare a activitatii de inventar:

1. Dupa primirea deciziei de organizare §i efectuare a inventarierii, presedintele
comisiei centrale pune la dispozitia presedintilor comisiilor de inventariere listele de
inventar aferente gestiunilor, in vederea efectusrii inventarierii fizice.

2. Pe toati durata inventarierii, programul si perioada inventarierii vor fi afisate la
loc vizibil.

3. Pentru desfasurarea corespunzatoare a inventarierii, este indicat, si se sisteze
operatiunile de predare-primire a bunurilor supuse inventarierii, luandu-se maisurile
corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de primire a bunurilor.

4. Bunurile apartinand altor unitafi (Inchiriate, in administrare, concesionate, etc.)
se inventariazi si se inscriu in liste separate. Listele de inventariere trebuie si contini
informatii cu privire la numarul si data documentuluj de predare/primire si alte informatii
utile. Aceste liste se transmit si unitatii careia apartin in cel mult 15 zile lucratoare de la
terminarea inventarierii.

5. Toate bunurile ce se inventariazi se inscriu in listele de inventariere, care trebuie
s se intocmeasca pe gestiuni, pe locuri de depozitare si pe categorii de bunuri.

6. Inainte de inceperea operatiunilor de inventariere, se ia de la gestionarul
raspunzator de gestiunea valorilor materiale o declaratie scrisi din care s rezulte daci:

- gestioneazi valori materiale i in alte locuri de depozitare;

- in afara valorilor materiale ale unitatii, are in gestiune si altele apartinand tertilor,
primite cu sau fari documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune despre a cdror cantitate sau valoare are
cunostinti;

- are valori materiale nereceptionate sau care trebuie livrate, pentru care s-au
intocmit documentele aferente;

- a primit sau a eliberat valori materiale fard documente legale;

- define numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in
gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii
sau care nu au fost predate la contabilitate;

- va mentiona felul, numarul §i data ultimului document de intrare §i de iesire a
bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateazi si se semneazi de gestionar si de comisia care atestd c3 a fost
datd 1n prezenta sa.

7.Comisia centrala §i comisiile de inventariere vor lua urmatoarele masuri
organizatorice:

a) de identificare a tuturor locurilor in care existi valori materiale ce urmeazi a fi
inventariate;

b) de asigurare a inchiderii si sigilarii, in prezenta gestionarului, ori de cate ori se
intrerup operatiunile de inventariere si se pardseste gestiunea.

Daca valorile materiale supuse inventarierii, gestionate de citre o singuri persoani,
sunt depozitate in locuri diferite, membrii comisiei de inventariere trebuie si sigileze toate
aceste locuri, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea care se sigileaza numai in




cazul cand inventarierea nu se termini intr-o singurd zi. La reluarea inventarierii, se
verificd daca sigilul este intact, in caz contrar acest fapt se va consemna intr-un proces
verbal de desigilare, care se semneazi de catre comisia de inventariere si de catre
gestionar, luandu-se masurile corespunzatoare.

Documentele intocmite de comisia de inventariere raman in cadrul gestiunii
inventariate, in fisete, dulapuri, incuiate si sigilate. Sigilul se pistreazi pe durata
inventarierii de catre presedintele comisiei de inventariere.

¢) sd bareze si s3 semneze, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data
la care s-au inventariat valorile materiale, sd vizeze documentele care privesc intrari sau
iegiri de valori materiale, existente in gestiune dar neinregistrate, sa dispuni inregistrarea
acestora in figele de magazie si predarea lor la contabilitate, astfel Incat situatia scripticd a
gestiunii si reflecte realitatea.

d) sd controleze daci toate instrumentele si aparatele de masuri sau céntirire au
fost verificate si daci sunt in stare buna de functionare.

e) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea
inventarierii, comisia sigileaza gestiunea si comunica comisiei centrale. Comisia centrali
va incunostiinta in scris pe gestionar despre reprogramarea inventarierii. Dacj gestionarul
nu se prezintd nici de aceasta dati, inventarierea se efectueaza de comisia de inventariere
in prezenta unei alte persoane numits prin decizie scrisa.

8.Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cintarire, misurare, cubare sau
calcule tehnice, dupa caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte nu se desfac, decét
prin sondaj, acest lucru urmand a fi mentionat §i in listele de inventariere.

9.Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii se inventariazi si se trec in
liste separate, specificandu-se persoanele care raspund de pistrarea lor. Bunurile vor fi
centralizate §i comparate cu datele din evidenta tehnico-operativa cu cele din evidenta
contabila.

10.Creantele fatd de terti sunt supuse verificdrii si confirmirii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de clieni si furnizori care detin ponderea
in totalul soldurilor acestor conturi sau punctajelor reciproce.

Pentru creantele cu o vechime mai mare de 6 luni, confirmarea soldurilor se face in
mod obligatoriu pe bazi de adresa cu confirmare de primire.

11.Disponibilitatile aflate in conturile de la banci se inventariazi prin confruntarea
soldurilor din extrasele de cont emise de banci cu cele din contabilitate.

12.Disponibilititile din casieria unitatii se inventariazi in ultima zi lucratoare a
exercifiului financiar, dupi inregistrarea tuturor operatiunilor de incasiri i plati,
confruntindu-se soldurile din registrul de casa cu cele din contabilitate.

13.Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei
si apartenentei acestora la unititile detinitoare, iar in cazul licentelor este necesari
dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a altor documente legale.

14.Formularele cu regim special se inscriu in listele de inventariere in ordinea
codurilor, pentru a se putea stabili cu usurinta integritatea acestora, in corformitate cu
dispozitiile legale.

15.Inscrierea in listele de inventariere a mircilor postale si a timbrelor fiscale, se
face la valoarea lor nominali.




16.Pentru toate celelalte elemente patrimoniale, de activ §i pasiv, cu ocazia
inventarierii se verifici realitatea soldurilor conturilor respective, iar pentru cele aflate la
terti se fac cereri de confirmare, care se vor ataga la listele respective, dupa primirea
confirmarii.

17.Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fara miscare, precum si
pentru creantele si obligatiile incerte ori in litigiu se Intocmesc liste de inventariere
Se€parate.

18.Pe ultima fila a listei de inventariere, gestionarul trebuie si mentioneze daci
toate valorile materiale si banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele
de inventariere in prezenta sa. Deasemenea, acesta mentioneazi daci are obiectii cu
privire la modul de efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia este obligati si
analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor mentiona la sfarsitul listelor de
inventariere. Listele de inventariere se semneaza, pe fiecare fili, de catre membrii
comisiei de inventariere si de catre gestionar.

19.Inventarierea faptici se materializeazi prin inscrierea cu cerneald sau pix, fari
spatii libere si fard stersituri, a valorilor inventariate in listele de inventariere, in urma
verificarii existentei fizice a fiecirui bun inventariat.

20.Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic si
inscrise in listele de inventariere cu cele din evidenta contabil i din fisele de magazie.

21.Evaluarea stocurilor in listele de inventariere se face potrivit prevederilor Legii
contabilititii nr. 82/1991 si a Normelor de organizare si efectuare a inventarierii aprobate
prin Ordinul nr, 2861/2009.

22.Evaluarea imobilizarilor se efectueazi la cost, mai pufin amortizarea si
provizioanele cumulate din depreciere, cu exceptia celor constatate ca fiind depreciate,
care se vor evalua la valoarea lor actuala (in functie de pretul pietii, starea lor fizica,
precum si de utilitatea lor in cadrul unitatii).

23. Bunurile apartindnd Judetului Teleorman, date in administrare, concesionate
sau Inchiriate institutiilor publice, societatilor/companiilor nationale si regiilor autonome
potrivit legii, se inventariazi si se inscriu in listele de inventariere distincte in cadrul
acestor unitdfi. Comisiile de inventariere care au in atributii inventarierea unor astfel de
bunuri au obligatia solicitirii de la entitdtile mai sus mentionate a listelor de inventar
intocmite de acestea in vederea efectuirii punctajului cu datele din evidenta Consiliului
Judetean Teleorman.

24. Bunurile din domeniul public al Statuluj aflate in administrarea Consiliului
Judetean Teleorman vor fi inventariate si inscrise in liste separate de inventar.

25. Rezultatele inventarierii se inscriu de ciitre comisia de inventariere, dupa
confirmarea de catre compartimentul de contabilitate a soldurilor scriptice, intr-un proces
verbal. Acest proces verbal trebuie sa contina in principal:

e data Intocmirii;
numele si prenumele presedintelui gi membrilor comisiei de inventariere;
numdrul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;
gestiunea/gestiunile inventariatd/inventariate;

[ ]
[
[}
e data Inceperii si terminarii operatiunii de inventariere;



e rezultatele inventarieri;

e concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate si persoanele vinovate, precum §i propuneri de méasuri in legiturd cu
acestea,

e volumul stocurilor depreciate, fird migcare, cu migcare lentd, greu vandabile, firi
desfacere asiguratd si propuneri de maisuri in vederea reintegririi lor in circuitul
economic;

e propuneri de scoatere din functiune a imobilizérilor corporale, respectiv din evidenti
a imobilizarilor necorporale;

e propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar si
declasare sau casare a unor stocuri;

e constatéri privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii bunurilor
din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

Propunerile cuprinse in procesul verbal al comisiei de inventariere se centralizeazi
de comisia centrald care le prezintd in termen de 7 zile lucritoare de la data incheierii
operatiunilor de inventariere, ordonatorului de credite.

PRESEDINTE,

Adrian Ionut Gadea

Contrasemneaza,
Secretar general al judetului,

Silvia Oprescu



