ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind: promovarea doamnei Rédulescu Gabriela Claudia in functia publica
de executie de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional
principal, gradatia 4 la Compartimentul achizitii publice si contracte
al Serviciului achizitii publice §i contracte al Directiei investitii,
proiecte si achizitii publice din cadrul Consiliului Judetean
Teleorman

Presedintele Consiliului Judetean Teleorman, domnul Adrian Ionut Gadea,
Avdnd in vedere:

- referatul nr. 22 3t} din 24. 41- 2021 al Directiei economice;

- raportul final nr. 22273 din 23 noiembrie 2021 al comisiei de examen;

- avizul Directiei juridice nr. 24¥0 din 4. (/ - 2021;

- prevederile art. 122 alin (2) si art. 128 alin. (2) din H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici,
cu modificérile si completérile ulterioare;

- prevederile art. 10 alin (4) lit. d), art.11, art.38 alin.(3) lit.e) din Legea cadru
nr. 153/2017, privind salarizarea personalului plitit din fonduri publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

-prevederile art.191 alin.(1) lit.a) si alin.(2) lit.b), art. 476 alin.(2) lit.a), art.477
alin.(1), art. 478 alin.(1)-(3), art. 502 alin.(1) lit.g), art. 530 alin.(1) si alin.(2) si
art.534 din Ordonanta de urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completéarile ulterioare;

- Hotérarea Consiliului Judetean Teleorman nr. 9 din 25 ianuarie 2018, privind
stabilirea salariilor de bazi pentru functionarii publici si personalul contractual din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Teleorman si pentru serviciile
publice din subordine, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile art. 10 alin.(1) lit.a) si alin.(2) lit.b) din Anexa la Hotararea
Consiliului Judetean nr. 134 din data de 26 august 2021 privind aprobarea
Regulamentului de Organizare §i Functionare al Consiliului Judetean Teleorman,;

In temeiul dispozitiilor art.196 alin.(1) lit.b) din Ordonanta de urgentad
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. (1) Incepand cu data de 2 decembrie 2021, doamna Radulescu Gabriela
Claudia promoveaza in functia publica de executie de consilier achizitii publice, clasa
I, grad profesional principal, gradatia 4 la Compartimentul achizitii publice si
contracte al Serviciului achizitii publice i contracte al Directiei investitii, proiecte si
achizitii publice din cadrul Consiliului Judetean Teleorman.
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(2) Doamna Radulescu Gabriela Claudia va beneficia lunar de un salariu de
bazi in cuantum de

(3) Doamna Rédulescu Gabriela Claudia isi va desfasura activitatea la sediul
Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunérii, nr.178.

Art.2. Atributiile postului pentru functia publici de executie de consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional principal la Compartimentul achizitii
publice si contracte al Serviciului achizitii publice si contracte din cadrul Directiei
investitii, proiecte si achizitii publice sunt previdzute in fisa postului anexati la
prezenta dispozitie.

Art.3. Directia economicd si Directia investitii, proiecte si achizitii publice
asigurd punerea in aplicare a prevederilor prezentei dispozitii.

Art.4. Secretarul general al judetului, prin Compartimentul monitorizare
proceduri administrative si relatia cu consilierii judeteni, va comunica prezentul act
administrativ Institutiei Prefectului - judetul Teleorman, persoanei interesate,
Directiei investitii, proiecte si achizitii publice si Directiei economice care il va
transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in termenul previzut de lege.

PRESEDINTE,

ADRIAN IONUT GADEA

CONTRASEMNEAZA,
SECRETAR GENERAL AL JUDETULUI

SILVIA OPRESCU

Alexandria
Nr. 2/ dindlloksyine2021
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\ CONSILIUL JUDETEAN TELEORMA Aprob,

. Directia Investitii Proiecte si Achizitii Publice PRESEDINTE,
" Serviciul Achizitii Publice si Contracte
’ Adrian Ionut Gadea

FISA POSTULUI
nr.

Informatii generale privind postul
1.Denumirea postului : consilier achizitii publice
2.Nivelul postului : functie publica de executie
3.Scopul principal al postului: pregatirea documentatiilor de atribuire, desfasurarea
procedurilor de achizitie publica;
Cerinte specifice pentru ocuparea postului
1. Studii de specialitate: studii superioare absolvite cu diploma de licenta
2.Perfectionari (specializéri):
3.Cunostinte operare / programare calculator:
(necesitate si nivel):
4.Limbi strdine: (necesitate gi nivel de cunoastere) :
5.Abilitati, calitdti si aptitudini necesare :
capacitate de implementare
capacitatea de a rezolva eficient problemele
capacitatea de asumare a responsabilitatilor
capacitate de autoperfectionare si de valorificare a experientei dobandite
capacitatea de analiza si sinteza
creativitate si spirit de initiativa
capacitatea de planificare si de a actiona strategic
capacitatea de a lucra independent
capacitatea de a lucra in echipa
competenta in gestionarea resurselor alocate
6.Cerinte specifice:Da
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program prelungit)
7.Competentd manageriala: (cunostinte de management, calitéti si aptitudini
manageriale) -

Atributiile postului:

1. intocmeste referatele de necesitate privind achizitia de produse, servicii si lucriri;

2. participd la elaborarea si, dupd caz, la actualizarea Strategiei anuale de achizitii
publice, pe baza necesitétilor transmise de celelalte compartimente ale aparatului propriu
de specialitate, care cuprinde totalitatea contractelor de furnizare, de lucriri si de servicii
ce urmeaza a fi atribuite si a Programului anual al achizitiilor publice;

3. publica in SEAP extrase din programul anual al achizitiilor publice, dupa
definitivarea acestuia, precum si orice modificari, conform prevederilor legale;

4. elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de
atribuire §i a documentelor-suport, in cazul organizirii unui concurs de solutii, a



documentatiei de concurs, pe baza necesitdtilor transmise de compartimentele de
specialitate;

5. participd in unitdti de implementare ca expert achizitii

6. semneazd cu semndturd electronicd extinsd, bazati pe un certificat calificat,
documentele care se publicd in SEAP, conform prevederilor legale;

7. indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea previzute
de Lege;

8. aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

9. realizeazi achizitiile directe;

10. constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice;

11. intocmeste contractele de achizitie publica de produse, servicii si lucrari;

12. completeaza si actualizeazd formularul de integritate, conform prevederilor
legale;

13.participa in comisiile de evaluare a ofertelor pentru achizitiile de produse,
servicii si lucrari;

14.publicd in SEAP documentele constatatoare care contin informatii referitoare la
indeplinirea sau, dupd caz, neindeplinirea obligatiilor contractuale de citre
contractant/contractant asociat;

15.raspunde de returnarea garantiilor de participare la procedurile de atribuire
organizate;

16.intocmegte dispozifii privind organizarea si aplicarea procedurilor privind
achizitiile de produse, servicii si lucrari;

17.acorda consultanta in domenii specifice unitatilor administrativ-teritoriale din
judet, la cererea acestora, in conditiile legii;

18. raspunde de confidentialitatea tuturor documentelor achizitiilor publice
repartizate;

19.rezolva scrisori, sesizari si petitii cu probleme specifice serviciului;

20.indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea directiei si a Consiliului
judetean;

2l.raspunde disciplinar, material si penal pentru exactitatea, sinceritatea si
legalitatea documentelor intocmite si a datelor raportate.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului:
1. Denumire: consilier achizitii publice
2. Clasa: I
3. Gradul profesional: principal
4. Vechimea in specialitate necesard: minim 5 ani
Sfera relationald a titularului postului:
1.Sfera relationala interna:
a)Relatii ierarhice:
-subordonat fatd de : - directorul executiv, cat si fad de seful de Serviciu Achizitii Publice
si Contracte;

-superior pentru: -

b)Relatii functionale : cu toti salariatii din aparatul propriu al Consiliului Judetean
Teleorman

c)Relatii de control: -

d)Relatii de reprezentare: da
2.Sfera relationala externa:



-----

b)cu organizatii internationale: -

c)cu persoane juridice private: -
3.Limite de competentd: in limita atributiilor din fisa postului
4.Delegarea de atributii si competenta: -

Intocmit de:
1.Numele si prenumele:
2.Functia publica de conducere:
3.Semnatura:
4.Data intocmirii:

Luat la cunostinti de catre ocupantul postului:
1.Numele §i prenumele:
2.Semnétura:
3.Data intocmirii:

Contrasemneaza :
1.Numele §i prenumele:
2.Functia:
3.Semnatura:
4.Data intocmirii:




