CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind: prelungirea cu maximum 3 luni a perioadei de exercitare cu caracter
temporar a functiei publice de conducere de sef serviciu la Serviciul
achizitii publice §i contracte al Directiei investifii, proiecte si
achizitii publice din cadrul Consiliului Judetean Teleorman

Presedintele Consiliului Judetean Teleorman, domnul Gadea Adrian Ionut,

Avéand in vedere:

- referatul nr. 42 /3/ din 29 ¢4 2021 al Directiei economice;

- avizul Directiei juridice nr. £2/4% din 29 06, 2021;

-notificarea Consiliului Judetean Teleorman nr. 11435 din 16.06.2021,
transmisd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

- prevederile art. 191 alin.(1) lit. a), alin (2) lit.b), art. 509 alin. (2), (4)-(5),
art.510 alin.(2) din OUG nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completérile ulterioare;

- prevederile din Anexa nr. 1 la Hotérérea Consiliului Judetean Teleorman nr.
9 din 25 ianuarie 2018, privind stabilirea salariilor de bazd pentru functionarii
publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Teleorman si pentru serviciile publice din subordine, cu modificarile §i
completdrile ulterioare;

- prevederile art. 31 alin.(1) lit. a) si alin. (2) lit. b) din Anexa la Hotéréarea
Consiliului Judetean Teleorman nr. 142 din data de 30 septembrie 2019 privind
aprobarea actualizérii Regulamentului de Organizare si Functionare al Consiliului
Judetean Teleorman, cu modificérile si completérile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenta nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1.(1) Incepand cu data de 1 iulie 2021 se prelungeste cu maximum 3 luni
perioada de exercitare cu caracter temporar a functiei publice de conducere de sef
serviciu la Serviciul achizitii publice si contracte al Directiei investitii, proiecte §i
achizitii publice din cadrul Consiliului Judetean Teleorman, de cétre domnul
Potbaniceanu Bogdan Andrei, consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional

superior la Compartimentul achizitii publice si contracte din cadrul Directiei
investitii, proiecte si achizitii publice. '
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(2) Domnul Potbaniceanu Bogdan Andrei va beneficia lunar de un salariu
de bazi in cuantum de

Art.2. Atributiile postului pentru functia publicdi de conducere de sef
serviciu la Serviciul achizitii publice si contracte al Directiei investitii, proiecte si
achizitii publice, sunt previzute in fisa postului anexati la prezenta dispozitie.

Art.3. Secretarul general al judetului, prin Compartimentul monitorizare
proceduri administrative §i relatia cu consilierii judeteni, va comunica prezentul act
administrativ Institutiei Prefectului - judetul Teleorman, persoanei interesate,
Directiei investitii, proiecte si achizitii publice si Directiei economice care il va
transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, in termenul previzut de
lege.

PRESEDINTE,

Adrian Ionut Giadea

Contrasemneazi,
Secretar general al judetului,

Silvia Oprescu

Alexandria,
Nr.odD din ot/ 2021
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CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN Aprob,
Directia Investitii, Proiecte si Achizitii Publice PRESEDINTE,
Serviciul achizitii publice si contracte
Adrian Ionut Gidea

FISA POSTULUI
NI\ ceereecerenneccesaenenccssnees

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: sef serviciu
2. Nivelul postului: functie publica de conducere
3. Scopul principal al postului — coordonarea activitétii serviciului de achizitii

publice si contracte.
Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.

Studii de specialitate:

- studii superioare de lungd duratd absolvite cu diploméa de licentd sau echivalenti in
ramura de stiinta ,,stiinte economice”;

- absolvent cu diplomd a studiilor universitare de master in domeniul adminisratiei
publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau
cu diplomd echivelentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completarile ulterioare.
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. Perfectionari (specializari): -

. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel) : -
. Limbi strdine (necesitate i nivel de cunoastere): -

. Abilitdti, calitéti i aptitudini necesare

capacitate de a organiza, de a conduce, de control pentru obtinerea celor mai bune
rezultate de la structura condusa

competenta in gestionarea resurselor alocate

competetta decizionald

capacitatea de a delega

abilitdti de mediere si consiliere

adaptabilitate si asumarea responsabilitatii

capacitate de implementare

capacitate de autoperfectionare §i de valorificare a experientei dobandite
capacitate de analizd si sinteza

creativitate si spirit de initiativa

capacitate de planificare gi de a actiona strategic

capacitate de a comunica

capacitate de a lucra independent si/sau in echipa

capacitate de consiliere §i de indrumare

abilitdti in utilizarea calculatoarelor si a altor echipamente informatice

respectul fatd de lege si loialitatea fatd de interesele institutiei

conduita in timpul serviciului.

Cerinte specifice: disponibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite

conditii.

7.

Competenta manageriald (cunostinte de management, calititi si aptitudini

manageriale) — da




Atributiile postului:

1) coordoneazi activitatea de achizitii publice si contracte;

2) coordoneazi activitatea de achizitii publice directe;

3) colaboreaza cu toate compartimentele de specialitate din aparatul propriu si
centralizeazd propunerile cu privire la achizitiile de produse, servicii si lucrari in
vederea realizirii proiectului de program de achizitii;

4)coordoneaza elaborarea Programului anual al achizitiilor publice in
colaborare cu toate compartimentele aparatului propriu de specialitate, program care
cuprinde totalitatea contractelor de furnizare, de lucriri si de servicii care urmeazi a fi
atribuite;

S) participd in echipe de implementare ca expert achizitii publice;

6) coordoneaza colectivele de intocmire a documentatiei de atribuire pentru
achizitiile de produse, servicii si lucriri, in colaborare cu specialistii din celelalte
compartimente;

7) asigurd organizarea de achizitii publice de produse, servicii si lucrdri cu
respectarea prevederilor legale in materie, si a termenelor impuse prin contractele de
finantare incheijate;

8)coordoneaza activitatea de transmitere spre publicare in SEAP/Jurnalul
Oficial al Uniunii Europene, anunturile de intentie, de participare §i de atribuire a
contractelor de achizitie publici;

9) coordoneaza activitatea comisiilor de evaluare a ofertelor pentru achizitiile
de produse, servicii si lucrdri, in conformitate cu prevederile legale si cu termenele
impuse de contractele de finantare, dupa caz;

10) urméreste finalizarea achizitiei publice prin incheierea contractelor
respective;

11) se asigurd ci se pastreazd in condifii de securitate prevazute de lege
ofertele pentru achizitiile publice desfisurate;

12) raspunde de confidentialitatea documentelor achizitiilor publice, in
conformitate cu legislatia;

13) verifica intocmirea dosarelor achizitiilor publice si asigura péstrarea
acestora pand la predarea lor la arhiva institutiei;

14) acordi consultantd in domenii specifice unitatilor administrativ-teritoriale
din judet, cét si institutiilor subordonate, la cererea acestora, in conditiile legii;

15) verificda dacd au fost intreprinse  demersurile necesare pentru
inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistririi autorititii contractante in SEAP sau
recuperarea certificatului digital, daci este cazul;

16) repartizeaza spre verificare referatele de necesitate privind achizitia de
produse, servicii si lucriri;

17) participa la elaborarea si, dupi caz, la actualizarea Strategiei anuale de
achizitii publice, pe baza necesititilor transmise de celelalte compartimente ale
aparatului propriu de specialitate, care cuprinde totalitatea contractelor de furnizare, de
lucrari si de servicii ce urmeazd a fi atribuite si a Programului anual al achizitiilor
publice;

18) verificd publicarea in SEAP a extraselor din programul anual al

achizitiilor publice, dupa definitivarea acestora, precum si orice modificiri, conform
prevederilor legale;




UULLULLILIILALICE UT allivule 31 @ uuluucicior-suport, 1 cdzul organizaril unui concurs
de solutii, a documentatiei de concurs, pe baza necesititilor transmise de
compartimentele de specialitate;

20) verifica indeplinirea obligatiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute de Lege;

21) coordoneazd activitatea de constituire §i pistrare a dosarului achizitiei
publice;

22) coordoneaza activitatea de intocmire a contractelor de achizitie publicd de
produse, servicii si lucréri;

23) transmite Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor (CNS.C)
documentele necesare solutiondrii contestatiilor;

24) verificd publicarea in SEAP a documentelor constatatoare care contin
informatii referitoare la indeplinirea sau, dupi caz, neindeplinirea obligatiilor
contractuale de citre contractant/contractant asociat;

25) verificd returnarea garantiilor de participare la procedurile de atribuire
organizate;

26) coordoneazi activitatea de intocmire a dispozitiilor privind organizarea si
aplicarea procedurilor privind achizitiile de produse, servicii si lucrari;

27) raspunde de confidentialitatea tuturor documentelor achizitiilor publice
repartizate;

28) indeplineste si alte sarcini incredintate de conducerea directiei si a
consiliului judetean.

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului
1. Denumire: sef serviciu
2. Clasa: I
3. Gradul profesional :
4. Vechimea 1n specialitate necesard: minim 5 ani

Sfera relationali a titularului postului

1. Sfera relationali internai:

a) Relatii ierarhice:

- subordonat fatd de directorul executiv al Directiei Investitii, Proiecte si Achizitii
Publice, pregedintele Consiliului Judetean Teleorman, coordonatorul directiei;

- superior pentru: functionarii publici din structura condusa.

b) Relatii functionale: colaboreaza cu directiile de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Teleorman;

c) Relatii de control: asupra tuturor compartimentelor din structura condusi;
d) Relatii de reprezentare:

- in limita atributiilor acordate de directorul directiei, precum si in raporturile cu
celelalte directii ale institutiei;

2. Sfera relationala externa:

a) cu autoritdti si institutii publice: da;

b) cu organizatii internationale: nu

c) cu persoane juridice private: in limita atributiilor acordate, pentru indeplinirea
obiectivelor care decurg din obiectul de activitate al institutiei;




3. Limite de competenta: in limita atributiilor de serviciu si a celor stabilite de
directorul directiei si conducerea Consiliului Judetean Teleorman;

4. Delegarea de atributii si competenti: in limita celor stabilite de directorul
executiv

Intocmit de:
1. Numele si prenumele :

2. Functia publica de conducere:
3. Semnatura

Luat la cunostintd de citre ocupantul postului
1. Numele si prenumele:
2. Semnatura

---------------------------------

------------------------------------------

Contrasemneazi:

1. Numele si prenumele:

2. Functia:

3. Semnatura .......ccooceeeeevenvenneennene.

------------------------------------------




