CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

NP6k gin 11 septembrie 2019

ANUNT

fn conformitate cu prevederile legale in vigoare, Consiliul Judetean
Teleorman, organizeazi la sediul sdu, situat in Alexandria, str. Dundrii, nr. 178,
judetul Teleorman, concurs de promovare pentru ocuparea functiei publice de
conducere vacanti de director executiv al Directiei economice, buget — finante din
cadrul aparatului de specialitate al consiliului judetean.

1. Conditii de participare la concurs:

a) s fie numiti intr-o functie publicé din clasa I;

b) si indeplineascid conditiile minime de vechime in specialitate, respectiv
minim 7 ani;

c) si indeplineascd conditiile de studii, respectiv studii universitare de licenta,
absolvite cu diplomi de licenta sau echivalentd in “stiinte economice”;

d) si fie absolventi cu diploma ai studiilor universitare de master in domeniul
administratiei publice, management sau in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

e) si nu aibd o sanctiune disciplinard neradiatd in conditiile O.U.G. nr.
57/2019.

f) cunostinte operare calculator: nivel mediu, dovedite cu documente care si
ateste competentele, emise in conditiile legii, potrivit nivelului solicitat.

Probele stabilite pentru concurs:
- proba scrisa
- interviu

2. Conditii de desfisurare a concursului:

3.1.Data pand la care se depun dosarele:

Dosarul de concurs se depune de cétre candidatii la concursul de promovare
pentru ocuparea functiei publice de conducere vacante de director executiv al
Directiei economice, buget-finante in termen de 20 de zile de la data afisarii
anunfului privind organizarea concursului, respectiv 11.09.2019-30.09.2019 ora
16* la sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunirii, nr.178, camera 126.

3.2.Data si ora desfisuririi probelor stabilite:

- 14.10.2019 ora 11.00 - proba scrisa;
-17.10.2019 ora 11.00 - interviul.




3.3.Locul desfisurdrii concursului pentru ocuparea functiei publice de
conducere vacanti de director executiv al Directiei economice, buget-finante
- Sediul Consiliului Judetean Teleorman, strada Dunérii, nr. 178.

Cei interesati, vor depune la Biroul resurse umane, salarizare §i monitorizare
functii publice, camera 126, un dosar de inscriere care va cuprinde urmétoarele
acte:

a) formularul de inscriere;

b) curriculum vitae, modelul comun european;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd
efectuarea unor specializiri si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii
functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si, dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucratd, care sd ateste vechimea in muncd si, dupd caz, in
specialitatea studiilor necesare ocupérii functiei publice;

g) copia adeverintei care atestd starea de séndtate corespunzatoare, eliberata
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de citre medicul de familie al
candidatului;

h) cazierul administrativ.

La cererea candidatului, formulatd la data inscrierii la concurs, dar nu mai
tdrziu de data finalizdrii perioadei de depunere a dosarelor in conditiile prezentei
hotdrdri, cazierul administrativ poate fi solicitat Agentiei Nationale a
Functionarilor Publici de cdtre institufia organizatoare a concursului de
promovare.

Bibliografia pentru concurs si atributiile conform figei postului, aferente
functiei publice, sunt prevazute in anexa care face parte integranti din anung.

Concursul va fi adus la cunostintd publica prin afisarea la sediul Consiliului
Judetean Teleorman cét si pe site-ul institutiei www.cjteleorman.ro.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Consiliului Judetean Teleorman la
dna Luca Giorgica — inspector la Biroul resurse umane, salarizare si monitorizare
functii publice cam. 126, la nr. de telefon:0247/311201 int.315.

PRESEDINTE,




CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN

Anex3a la anuntul

---------------

Bibliografia pentru concursul de promovare pentru ocuparea functiei publice
de conducere vacanti de director executiv al Directiei economice, buget-finante

si atributiile conform fisei postului

Bibliografia:

1.

Constitutia Roméniei, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr.767 din
31/10/2003, modificatd si completatd prin Legea de revizuire a Constitutiei
Roméniei nr. 429/2003, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I,
nr. 758 din 29.10.2003;

. Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

------

pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu
modificarile si completarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial al
Romaéniei, Partea I, nr. 1186 din 29.12.2005;

. Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si
legale, cu modificarile si completarile ulterioare, publicat in Monitorul Oficial
al Roméniei, Partea I, nr. 37 din 23.01.2003;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificérile si completarile
ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 454 din
18.06.2008;

. Legea nr.273/2006 privind finantele publice, cu modificatirile §i completéarile

ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr. 618 din
18.07.2006;

. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice,

cu modificatérile si completarile ulterioare, publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I, nr. 492 din 28 iunie 2017,

. OM.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si

efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, publicat in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.
704 din 20.10.2009;

. Partea a IlI-a Titlul V Capitolul VI si Capitolul VII si Partea a VI-a Titlul II

Statutul functionarilor publici din Ordonanta de urgenta nr. 57/2019 publicata
in Monitorul Oficial al Romaéniei, Partea I, nr. 555 din 05.07.20109.



Atributiile conform fisei postului:

1. Organizeazi, indrumd si coordoneazi actiunea de elaborare a lucrérilor
privind bugetul propriu, precum si a bugetelor unitatilor subordonate
urmirind respectarea etapelor de elaborare si aprobare a acestora conform
prevederilor legale;

2. Fundamenteazi si elaboreazi proiectul bugetului propriu precum si
propunerile de rectificare a acestuia;

3. Asigura defalcarea cheltuielilor pentru activitatea proprie §i pentru unitétile si
institutiile subordonate conform clasificatiei bugetare;

4. Organizeazi evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

. Verifici notele justificative privind cererea de deschidere a creditelor

bugetare;

6. Initiazi propuneri pentru virdri de credite si solicitd alocatii suplimentare de
credite pentru efectuarea unor cheltuieli noi care apar pe parcursul
trimestrului;

7. Verifica si raspunde de deschiderea creditelor bugetare conform bugetului
aprobat pentru exercitiul bugetar in curs;

8. Verificd si avizeazi situatia platilor restante, situatia privind monitorizarea
cheltuielilor de personal, situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale
intocmite la nivelul institutiei si asigurd transmiterea acestora citre Directia
Generala a Finantelor Publice in termenul prevazut de lege;

9. Urmireste executia bugetului de venituri §i cheltuieli aprobat si ia masuri de
redimensionare a creditelor bugetare aprobate in conformitate cu prevederile
legale 1n vigoare;

10.Verifici intocmirea situatiei privind calculul gradului de indatorare si a
situatiei privind serviciul datoriei publice locale;

11.Coordoneaza si indruma activitatea de fundamentare a actelor administrative
(hotarari, dispozitii), intocmite la nivelul directiei economice;

12.Coordoneaza, indruma si verificd activitatea privind operatiunile derulate la
nivelul directiei in sistemul national de raportare electronica al Ministerului

Finantelor - FOREXEBUG;

13.Organizeazi procesul de inventariere, valorificarea inventarelor si stabilirea
rezultatelor inventarierii, conform prevederilor legale in vigoare;

14.Conduce, organizeaza si indruma activitatea financiar-contabild a instituiei;

15.Urmireste efectuarea cel putin o datd pe lund a controlului inopinat al
casieriei;

16.Conduce si indrumi activitatea de resurse umane, salarizare, monitorizare
functii publice si perfectionare;

17.Face propuneri catre conducerea Consiliului Judetean cu privire la structura
statului de functii al institutiei;

18.Intocmeste fisa postului pentru functionarii publici si personalul contractual
din subordine;

19.Avizeaza, in conditiile legii, propunerile pentru efectuarea concediilor de

odihni si a celorlalte categorii de concedii ale personalului din institutie;
20.Coordoneazi si indruma activitatea tuturor angajatilor din cadrul Directiei

Economice, Buget - Finante;
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21.Evalueaza performantele individuale ale personalului din subordine pe baza
standardelor de performantd aferente fiecdrui post si intocmegte rapoartele
anuale de evaluare a performantelor profesionale individuale ale salariatilor
din subordine;

22.Verifica si vizeazad statele de platd a salariilor, a concediilor de odihna, a
concediilor medicale, compensatiilor, indemnizatiilor pentru consilieri §i a
altor plati de natura salariald efectuate la nivelul institutiei;

23.Intocmeste documentatiile previazute de legislatia in vigoare pentru obtinerea
de imprumuturi interne si externe in vederea finantarii lucrarilor de investitii;

24 Actualizeazd Registrul de evidentd a datoriei publice locale si Registrul de
evidentd a garantiilor locale ale judetului Teleorman si raporteazi lunar la
Ministerul Finantelor situatia privind datoria publica;

25.Indruma compartimentele financiar-contabile si de buget din cadrul
institufiilor publice din subordinea Consiliului Judetean in elaborarea
lucrarilor §i urmarirea executiei bugetului de venituri si cheltuieli, a fondurilor
extrabugetare, in conducerea corecti si la zi a evidentei contabile, la
solicitarea acestora;

26.Indruma compartimentele de resurse umane din cadrul institutiilor publice din
subordinea Consiliului Judetean in elaborarea lucrarilor, la solicitarea
acestora;

27.Acordd asistentd de specialitate personalului din aparatul de specialitate al
primarilor, la cererea acestora, conform prevederilor legale in vigoare;

28.Duce la indeplinire Hotararile Consiliului Judetean legate de domeniul de
activitate, prin compartimentele subordonate;

29.Duce la indeplinire Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean legate de
domeniul de activitate, prin compartimentele subordonate;

30.Repartizeazi corespondenta in cadrul directiei si verificd modul de rezolvare
a acesteia, cu respectarea termenelor previzute de legislatia in vigoare;

31.Verifica personalul din subordine privind indeplinirea atributiilor stabilite
prin figa postului;

32.Prezintd si furnizeazi relatii privind documentele financiar-contabile si alte
situatii, organelor in drept, pentru verificare si control;

33.Acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile prevazute in
anexa la dispozitia emisi de presedintele Consiliului Judetean Teleorman in
acest sens;

34 Pastreaza secretul de serviciu si confidentialitatea in legiturd cu faptele,
informatiile sau documentele de care ia cunostinti in exercitarea functiei;

35.Riaspunde disciplinar, material sau contraventional, dupd caz, pentru
neexecutarea intocmai si la termenele stabilite a atributiilor de serviciu;

36.Indeplineste si alte atributii i sarcini care decurg din actele normative in
vigoare, precum si din cele stabilite de Consiliul Judetean.
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