ROMANIA

CONSILIUL JUDETEAN TELEORMAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind: modificarea raportului de serviciu al domnului Coman Marius
Catalin, consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul
Serviciului financiar contabilitate al Directiei economice, prin
exercitarea cu caracter temporar a functiei publice de conducere de
sef serviciu la Serviciul financiar contabilitate al Directiei
economice, pentru o perioadd de maximum 6 luni intr-un an
calendaristic .

Presedintele Consiliului Judetean Teleorman, domnul Gadea Adrian Ionut,

Avénd in vedere:

- referatul m.{ﬁm din f- 2-2 2020 al Directiei economice;

- notificarea Consiliului Judetean Teleorman nr.16130 din 11.12.2020,
transmisd Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

-adresa Agentiei Nationale a Functionarilor Publici nr. 42250/2020
inregistratd la Consiliul Judetean Teleorman cu nr. 16553/18.12.2020;

- prevederile art. 191 alin.(1) lit. a), alin (2) lit.b), art. 465 alin. (3), art. 468
alin. (2) lit. a), art.509 alin.(1), alin.(2), alin.(4), art.510 alin.(1) din Ordonanta de
Urgentd nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare;

- prevederile din Anexa nr. 1 la Hotérarea Consiliului Judetean Teleorman nr.
9 din 25 ianuarie 2018, privind stabilirea salariilor de bazd pentru functionarii
publici si personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Teleorman si pentru serviciile publice din subordine, cu modificérile si
completarile ulterioare;

- prevederile art. 31 alin. (1) lit. a) si alin (2) lit. b) din Anexa la Hotararea
Consiliului Judetean Teleorman nr. 142 din data de 30 septembrie 2019 privind
aprobarea actualizrii Regulamentului de Organizare si Functionare al Consiliului
Judetean Teleorman, cu modificarile si completérile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de urgenti nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completérile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1.(1) Incepand cu data de 1 ianuarie 2021, se modifici raportul de
serviciu al domnului Coman Marius Catéilin, consilier, clasa I, grad profesional
superior in cadrul Serviciului financiar contabilitate al Directiei economice, prin
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exercitarea cu caracter temporar a functiei publice de conducere de sef serviciu la
Serviciul financiar contabilitate al Directiei economice, pentru o perioadd de
maximum 6 luni intr-un an calendaristic.

(2) Domnul Coman Marius Catalin va beneficia lunar de un salariu de bazi
in cuantum de

(3) Domnul Coman Marius Cétélin isi va desfisura activitatea la sediul
Consiliului Judetean Teleorman, strada Dundrii nr. 178, Alexandria.

Art.2. Atributiile postului pentru functia publici de conducere de sef
serviciu la Serviciul financiar contabilitate al Directiei economice, sunt previzute
in fisa postului anexaté la prezenta dispozitie.

Art.3. Domnul Coman Marius Catilin asigurd punerea in aplicare a
prevederilor prezentei dispozitii.

Art.4. Secretarul general al judetului, prin Compartimentul monitorizare
proceduri administrative si relatia cu consilierii judeteni, va comunica prezentul act
administrativ Institutiei Prefectului - judetul Teleorman, persoanei interesate si
Directiei economice care il va transmite Agentiei Nationale a Functionarilor
Publici, in termenul prevazut de lege.

Alexandrla
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Consiliul Judetean Teleorman Aprob,
Directia economica Presedinte,

Adrry?lu; Gidea

FISA POSTULUI
Nr. coceeee esenaveessanes

Informatii generale privind postul

1.
2.
3.

Denumirea postului: sef serviciu

Nivelul postului: conducere

Scopul principal al postului: coordonarea activitdtii financiar-contabile la nivelul
Consiliului Judetean Teleorman

Conditii specifice pentru ocuparea postului

1.

Studii de specialitate: studii universitare de licentd absolvire cu diplomad, respectiv studii
superioare de lungd durats, absolvite cu diploma de licentd sau echivalenti : domeniul
»gtiinte economie”, specializare ,,contabilitate si informatica de gestiune”;

2. Perfectionari (specializari): Master —Audit financiar §i consiliere;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): nivel mediu

4. Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere): englezd — cunostinte de bazi, "citit",
"scris" si "vorbit" - "nivel mediu";

5. Abilitati, calitafi si aptitudini necesare: inifiativd, asumarea responsabilitatii, comunicare,
capacitatea de a organiza, de a conduce, coordonare, control, capacitatea de a lucra in
echipd si independent, capacitatea de consiliere si indrumare, competen{i decizionala,
abilitati In gestionarea resurselor umane, calitai manageriale, repartizarea echilibratd si
echitabild a atributiilor subordonatilor;

6. Cerinte specifice: delegdri in judet i in afara judetului c4nd i se soliciti;

7. Competentd manageriald (cunostinte de management, calitéti si aptitudini manageriale): da

Atributiile postului:

1. Raspunde de organizarea evidentei contabile conform clasificatiei bugetare pe capitole,
articole si alineate a tuturor categoriilor de cheltuieli, in conformitate cu prevederile din
bugetul propriu al judetului in conformitate cu OMFP nr. 1917/2005;

2. Urmireste efectuarea plétii cheltuielilor conform OMFP nr. 1792/2002;

3. Raspunde de Intocmirea lunari a balantei de verificare gi a Registrelor contabile;

4. Intocmeste bilantul contabil lunar si situatiile financiare trimestriale si anuale pentru
activitatea proprie a Consiliului Judetean in conformitate cu prevederile legale;

5. Réaspunde de intocmirea tuturor raportérilor lunare, trimestriale, anuale aferente activitatii
financiar-contabile solicitate prin acte normative;

6. Urmdéreste punerea in aplicare a hotérarilor consiliului judetean s§i a dispozitiilor
presedintelui consiliului judetean in domeniul financiar-contabil,

7. Verifica statele de plata pentru salariatii din aparatul CJT, consilieri si colaboratori;

8. Réaspunde de inregistrarea corectd in contabilitate, privind cheltuielile cu salarizarea
aparatului de specialitate §i a colaboratorilor;

9. In procesul executiei bugetare verifici platile efectuate in limita creditelor si a veniturilor

bugetare aprobate;



10. Inregistreaza in registrul de evidentd contractele incheiate la nivelul Consiliului Judetean
Teleorman

11. Verificd si semneazi notele contabile intocmite §i semnate de persoanele din subordine;

12. Verifica lunar datele din contabilitate cu contul de executie bugetard intocmit de trezorerie;

13. Raspunde pentru tinerea evidentei contabile distincte pentru fiecare proiect finantat din

instrumente structurale, folosind conturi analitice distincte conform art. 20 din H.G
nr.218/2012;

15. Raspunde pentru evidenta sintetica si analitica pe feluri a veniturilor proprii ale Consiliului
Judetean Teleorman, in conformitate cu subdiviziunile clasificatiei bugetare, verificd
incasarea acestora conform extraselor de cont emise de Trezorerie;

16. Acorda viza de control financiar preventiv pentru operatiunile previzute in anexa la
dispozitia emisa de pregedintele Consiliului Judetean Teleorman in acest sens;

17. Asigura ducerea la indeplinre a masurilor dispuse prin deciziile emise de structurile de
specialitate ale Curtii de Conturi a Romaniei pentru Consiliul Judetean Teleorman;

18. Acordd consiliere unititilor subordonate Consiliului Judetean si consiliilor locale la
solicitarea acestora, conform prevederilor legale;

19. Participd, cdnd este desemnat de conducerea institutiei, in comisii de concurs sau de
solutionare a contestatiilor;

20. Riaspunde disciplinar, material sau contraventional, dupd caz, pentru neexecutarea intocmai
si la termenele stabilite a atributiilor de serviciu.

20.Indeplineste si alte sarcini primite de la conducerea institutiei;

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului
1. Denumire: sef serviciu
2. Clasa: 1
3. Gradul: II
4. Vechimea in specialitate necesara: 5 ani

Sfera relationald a titularului postului
1. Sfera relationald interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: directorul executiv al Directiei economice;
- superior pentru: functionarii publici din cadrul Serviciului financiar-contabilitate
b) Relatii functionale: colaboreazi cu functionarii din aparatul de specialitate si din serviciile
publice de interes judetean din subordinea Consiliului Judetean Teleorman;
c¢) Relatii de control: asupra activitatii desfasurate de functionarii publici din serviciul pe care il
coordoneazi;
d) Relatii de reprezentare: reprezinti serviciul pe care il coordoneazi in fata conducerii
Consiliului Judetean.
2. Sfera relationala externa:
b) cu organizatii internationale: nu
c) cu persoane juridice private: nu
3. Limite de competentd: in limita atributiilor de serviciu
4. Delegarea de atributii si competen{d: pe timpul concediilor de odihni i oricdror alte
concedii, functionarilor publici din subordine.
Intocmit de:
1. Numele §i prenumle:
2. Functia publica de conducere:
3. Semnitura
4. Data intocmirii




Luat la cunostinté de cétre ocupantul postului:
1. Numle si prenumele:
2. Semnitura
3. Data

Contrasemneaza:
1. Numele §i prenumele:
2. Functia:
3. Semnitura
4. Data




